' /'~y ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO / OFICINA DEL GOBERNADOR

Junta

~7Ambientiai

3 de junio di: 1998

ORDEN ADMINISTRATIVA 1-99

ASUNTO: NORMAS INTERNAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR AlL
SOLICITAR LOS BENEFICIOS DE PAGO DE MATRICULA

I INTRODUCCION

Conforme a los establecido en el Articulo 9, Seccién 9.6 del Reglamento de Pesonal de la
Junta de Calidad Ambiental, Pago de Matricula, deseamos establecer las normas y cri.erios que
regiran al determinar elegibilidad en el Programa; asi como los requisitos aplicables.

El pago de matricula administrado por la Oficina de Recursos Humanos, bajo el Programa
de Asuntos Gerenciales, continia laborando para contribuir al desarrolio profesional de los
compaiieros de labores de la Junta de Calidad Ambiental.

La forma tradicional de pago ha sido mediante presentacion de factura de parte de la
institucion educativa, donde el que suscribe firma el formulario Autorizacion de Pago de !Matricula.
La institucion, basada en esa autorizacion, posteriormente factura a la Junta de Calidad Ambiental.
Durante este semestre hasta junio de 1998, continuaremos emitiendo esta autorizacion.

A partir del 1 de julio d 1998, los compafieros interesados en realizar estudios universitarios
seran evaluados y considerados siguiendo el orden en que sometan Ja solicitud de Pago de 1 fatricula.
En este momento, ng se emitirdn Autorizaciones de Pago de Matricula. Al finalizar el pzriodo de
estudios, los compatfieros elegibles deberdn presentar evidencia del pago efectuado ¢ la nota
obtenida. La Oficina de Recursos Humanos tramitara el reembolso de la cantidad invertida por
concepto de costo de créditos indicados en ia solicitud. El reembolso se hara segun la nuta:

A, el reembolso serd de 100%
B, el reembolso serade 75%
C, el reembolso serd de 50%
DoF, no habra reembolso

VERDES BOSQUES 1 AGUAS CLARAS, AIRE LIMPIO Y NUBES BLANCAS. ;CUIDAS LA 1'IDA SI NO LA CONTA! {INAS!
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Para calificar para el programa, los compafieros deberan cumplir con los siguientes
reguisitos:

-Que mediante los estudios se persiga la obtencién de un grado de bachillerato,
maestria o doctorado, como un recurso para el mejoramiento de conocimientos y

destrezas requeridas para e} mejor desempefio de sus funciones, asi como para su
crecimiento en e} servicio publico

-Que el Director del Negociado, Oficina o Seccion recomiende por escrito el pago
de los estudios, basdndose en el beneficio que obtendrd la Junta de Calidad
Ambiental en general y la gestion de trabajo del compafiero solicitante en particular.

-Que los documentos requeridos por la Oficina de Recursos Humanos, tales como:
Solicitud de Pago de Mauicula, admisién al centro de estudios, evidencia del
promedio general (2.75 para bachillerato y 3.00 para maestria o doctorado) sean
sometidos con suficiente tiempo previo al inicio de los estudios.

Seglin los fondos disponibles, se recomendarin para pago los casos que cumplen con los

requisit s y en caso de limitacion de fondos, se recomendaran siguiendo el orden de radicacién de
la solic. tud.

Se mantiene la autorizacion de hasta un maximo de seis (6) créditos durante un semestre
escolar o sesidn de verano.

Il. VIGENCIA

Zsta Orden Administrativa comenzara a regir al 1 de julio de 1998.

7 ,(. “l@ s :1

F{eché Héctor Russe Martifez
Presidente

ZAC/ar
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Instrucciones al Empleado

1 Fintregue original y copia al Tesorere o a la persona encargada de cobrar
los derechos de marrdcula

Nombre del Empleado:

ler Semestre
2do Semestre

Fecha

La matticula atriba se pagard con cargo a la cifra de cuenta:

2 Esta autorizacion cubriri selamente los derechos de matricula Verano
corrgspondientes al mimero de créditos autorizados Otros gastos, tales Otros:
.. .. iy g . tros:
como cuotas para actividades, depésitos para biblioteca y laboratorio —
scran sufragados por los estudiantes
Diteccion del Empleado: Datos sobte el empleo:
Puesto:
Division:
Seccion:
Status: Regulat Probatorio Transitotio Confianza
Nombte como Bstudiante: Niim de Estudiante:
Institucién donde cursara estudios: Diteccion de la Institucion:
Nombte del Curso Créditos Costo

Jefe, Division de Presupuesto

Edificio de Agencias Ambientales Cruz A Matos, Urbanizacién San José Industrial Park, 1375 Avenicda Ponce de Ledn, San Juan, PR 00926-2604
Apartado 11488, Santurce, PR 00910
Patrona con Igualdad de Oportunidades en el Empleo M/M/V/1
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S OLICI TUD DE PA GO DE MA T RICULA

o Sem responsabl! ra’ad a’e todo empleado acogrdo geste pr ograma emitir a esta

Oficina. tan pmmo la reczba la nonf ficacion aficial de las notas obte_md_as No -

S - PERI ODO DT
Ier Semestre : Verano
2da Semestre : Otros

Tel Oficina

Nombre del Empleado (como aparece en su expediente de empleads)

Nombre (como aparece matricula en la Universidad)

DIRECCION POSTAL DEL EMPLEADO

Teléfono Residencial
sk ek e oo ok AR iR e R ROk ok oot RoloR o kedekosR ko bk sk ekl ok olok o ok ok ok ok ok ok ok

DATOS SOBRE SU EMPLEO
Puesto A
Divisicn
Seccidn
Supervisor inmediato
Status Regular ___ Probatorio ______ Transitorio

Nuimero de Estudiante

DATOS SOBRE ESTUDIOS BAJO ESTE PROGRAMA

Solicita por primeravez: §i _ No
Estudia bayo este plan desde-
Qbjetivos que le motivan a estudiar

Obtener un grado académico

Complementar conocimientos

Grado y especializacion que se propone obiener.

Estudios realizados  Créditos Indice
Hacia ese objetivo  Aprobados Académico

Bayo este programa

Por cuenta propia

Centro de Estudios

Direccitn

DATOS RELACIONADOS CON EI PROGRAMA DE ESTUDIOS

Facultad en la cual tiene admisién

Nitm_Del Curso Nombre del Curso

Créditos  Costo

Endoso favorablemente gsta solicitud.

Firma del Supervisor Inmediato

Firma del Solicitante

NO ESCRIBA AQUI

Decision 1omada Razenes

Funcionario que tomo la accion

Aprobado

Denegada

Cancelada

Cantidad
recomendada

tidificio de Agencias Ambientales Cruz A Matos, Urbanizacidn San José Industdal Park, 1375 Avenida Ponce de Leén . San Juan. PR 00926-2604
Apartadeo 11488, Santurce, PR 00910
Pattono con lgualdad de Oportunidades cn o Empleo M/M/V/1






